
ПЛАН заседаний комиссий 

№№ 

засед. Повестка заседаний Дата Ответственный 

1 2 3 4 

1. Изучение содержания 

инструктивно-методического 

письма Министерства образования 

РБ «К началу 2024/2025 учебного 

года» 

Август Мастера п/о, 

методист 

2. Обсуждение и утверждение плана 

работы цикловой комиссии 2024-

2025 учебный год 

 Члены комиссии 

3. Обновление данных о членах ЦК, 

утверждение планов повышения 

квалификации и прохождения 

аттестации членами ЦК 

 Методист,  

председатель ЦК 

4. Подготовка и корректировка 

планирующей документации 

 Мастера п/о работники  

5. Рассмотрение и утверждение планов 

работы мастеров п/о  

профессионального компонента на 

учебный год 

 Председатель ЦК, 

методист 

6. Рассмотрение и утверждение 

перечня квалификационных работ 

 Зам. директора по УПР, и 

по ПО, мастера п/о 

7. Обсуждение и утверждение 

участников творческой группы по 

разработке УМК  

 Методист 

8. Рассмотрение планирующей 

документации и подготовка к 

участию в республиканском 

конкурсе профессионального 

мастерства «Мастер года». 

 Зам. директора по УПР, и 

по ПО, председатель ЦК, 

методист, мастера п/о. 

11. Рассмотрение плана открытого 

урока согласно графика 
Сентябрь Зам. директора по УР, 

председатель ЦК, 

методист. 

12. Проведение первого этапа 

республиканского конкурса 

профессионального мастерства 

«Мастер года». 

 Зам. директора по УР, 

председатель ЦК, 

методист. 

13. Рассмотрение плана работы по 

созданию УМК по квалификациям 

«Монтажник», «Электросварщик на 

автоматических и 

полуавтоматическких машинах». 

 Зам. директора по УПР, 

председатель ЦК, мастера 

п/о, методист 

14. Рассмотрение планирующей 

документации и подготовка к 

конкурсу ProfSkills Belarus. 

 Зам. директора по УПР, 

председатель ЦК, мастера 

п/о, методист 

15. Посещение учебных  уроков 

производственного обучения 

согласно графика 

Октябрь Зам. директора по УР, 

председатель ЦК, 

методист 



16. Рассмотрение и утверждение 

перечней проверочных работ 

согласно графика учебного процесса 

 Мастера групп 

17. Контроль за выполнением КТП 

мастерами ПО 

 Председатели МК и ЦК 

 

 

18. Подготовка учащихся выпускных 

групп к прохождению 

производственного обучения 

(практики) на предприятиях. 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК, 

Мастера групп 

 

19. Ведение учебно-планирующей 

документации преподавателями и 

мастерами п/о 

 Зам. директора по УПР, 

УР,ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК 
20. О результатах проверки ведения 

УПД и журналов теоретического и 

практического обучения за первое 

полугодие: своевременность 

заполнения, контроль за 

посещаемостью занятий 

обучающимися. 

Ноябрь Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК 

21. Об организация работы по 

заключению договоров с 

организациями - заказчиками кадров 

для прохождения 

производственного обучения 

учащимися 3 курса. 

 Заместитель директора по 

ПО 

22. Посещение учебных занятий 

производственного обучения и их 

анализ 

 Методист, председатели 

МК и ЦК 

23. Рассмотрение и утверждение 

перечня проверочных работ 

согласно графика учебного процесса  

 Заместитель директора по 

ПО, председатели МК и 

ЦК 

24. Промежуточный отчѐт по созданию 

УМК  
Декабрь Зам. директора по УПР, 

председатель ЦК, 

методист, мастера п/о 

25. Контроль за организацией 

профориента- 

ционной работы и 6 дня недели 

 мастера п/о ответственные 

за профориентационноую 

работу  

26. Контроль работой объединений по 

интересам технической 

направленности и о состоянии 

работы по подготовке к проведению 

конкурса инновационного и 

технического творчества 

 Зам. директора по ПО 

27. Отчѐт мастеров п/о об прохождении 

производственного обучения в 

организациях  обучающимися 

 Председатель ЦК, мастера 

п/о 

28. Об итогах первого полугодия 

2024/2025 учебного года и задачах 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 



по повышению качества знаний 

учащихся 

отделением, председатели 

МК и ЦК 

29. Рассмотрение вопросов по текущей 

аттестации учащихся  обучения за I 

полугодие 2023/2024учебного года 

Январь Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением 

30. Рассмотрение и внесение изменений 

в экзаменационные задания для 

проведения выпускного 

квалификационного экзамена в 

2023/2024учебного года. 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК 

31. Рассмотрение программ 

заключительного периода 

(производственной практики) 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК 

32. Проверка состояния ведения 

учебно-планирующей документации 

мастерами п/о 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК 

33. Рассмотрение и утверждение 

перечня проверочных работ 

согласно графика учебного процесса  

Февраль Зам. директора по ПО, 

мастера ПО 

34. Электронная презентация « Общий 

курс слесарного дела» 

 Председатель МК и ЦК 

35. Взаимопосещение занятий 

мастерами производственного 

обучения 

 Мастера ПО 

36. Рассмотрение плана проведения 

недели специальных дисциплин 

 

 Председатель ЦК, 

преподаватели 

спецдисциплин    

37. Разработка плана работы открытой 

недели производственного обучения 

и мастерства среди учащихся 

Март Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК 

38. Организация взаимопосещений 

занятий мастерами 

производственного обучения 

 Мастера ПО 

39. Проверка состояния ведения 

учебно-планирующей документации  

мастерами п/о 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК 

40. Контроль за состоянием  

охраны труда и техники 

безопасности в учебных  мастерских 

 Зам. директора по УПР, 

ПО, инженер по охране 

труда 

 

41. Обсуждение результатов 

проведения недели  

профессионального мастерства 

среди учащихся. 

Апрель Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК 

42. Утверждение экзаменационных 

заданий для проведения выпускного 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 



квалификационного экзамена в 

2024/2025 учебного года 

отделением, председатели 

МК и ЦК 

43. Обсуждение перечня 

квалификационных работ по 

производственному обучению в 

выпускных группах 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК, мастера ПО 

44. Контроль за организацией 

профориентационной работы 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением 

45. Проверка состояния ведения 

учебно-планирующей документации 

мастерами п/о 

Май Зам. директора по ПО 

заведующие отделением 

46. Обсуждение готовности  выпускных 

групп к проведению ВК экзаменов 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК, мастера ПО 

47. Проведение мастер-класса с 

демонстрацией операций ручной 

ковки «Отрубка» и «Гибка» 

 Мастер ПО 

48. Рассмотрение и утверждение 

перечня проверочных и 

квалификационных работ согласно 

графика учебного процесса 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК, мастера ПО 

49. Итоги работы методической 

комиссии за 2024/2025 учебный год 
Июнь. Заведующие отделением, 

председатели МК и ЦК,  

50. Обсуждение итогов выпускных 

квалификационных экзаменов 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК, мастера ПО 

51. Обсуждение плана работы 

методической комиссии на 

2025/2026учебный год. 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК. 

52. Проверка состояния ведения 

учебно-планирующей документации  

мастерами п/о 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК. 

53. Рассмотрение и согласование 

календарно-тематических планов 

уровня ПТО, мастеров 

производственного обученияна 

2025/2026 учебный год. 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК, мастера ПО 

54. Состояние качества и 

своевременности проведения 

текущей и итоговой аттестации 

 Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК, мастера ПО 

 Разное   

55. Взаимопосещение уроков, изучение 

и анализ различных методик 

преподавания учебных дисциплин 

В течении 

года 

мастера ПО 

56. Деятельность по самообразованию В течении 

года 

мастера ПО 



57. Результаты стажировки и 

повышения квалификации 

преподавателей 

В течении 

года 

Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК, мастера ПО 

58. Проведение круглых столов, 

семинаров, конференций 
В течении 

года 

Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК, мастера ПО 

59. Разработка критериев оценки 

результатов учебной деятельности 

учащихся 

В течении 

года 

мастера ПО 

60. Анализ рабочей учебно-

программной документации, 

материалов и разработка 

предложений по их обновлению 

В течении 

года 

Зам. директора по УПР, 

ПО заведующие 

отделением, председатели 

МК и ЦК, мастера ПО 

 


